Приложение № 4 к приглашению по закупке № 502 Лот № 1
ТРЕБОВАНИЕ К УЧАСТНИКАМ
1. [bookmark: _GoBack]Порядок проведения торговых процедур. Инструкции по подготовке заявок
1.1	Общий порядок проведения торговых процедур
1.1.1	Торговые процедуры проводится в следующем порядке:
а)	Размещение Приглашения о закупке;
б)	Подготовка Участниками торговых процедур своих заявок; 
г)	Разъяснение Организатором торговых процедур 
д)	Подача заявок и их прием;
е)	Вскрытие конвертов с заявками;
з)	Рассмотрение заявок;
и)	Определение победителя торговых процедур;
л)	Уведомление Участников торговых процедур о результатах торговых процедур;
м)	Подписание Договора.

1.2	Размещение Приглашения о закупке
1.2.1	Приглашение о закупке было размещено на Официальном сайте
1.2.2	Иные публикации не являются официальными и не влекут для Организатора торговых процедур никаких последствий.

1.3	Предоставление Документации о закупке Участникам
[bookmark: _Ref55277592]1.3.1	Участники могут получить Документацию о закупке на Официальном сайте, а также могут обратиться за получением ее копии в порядке, указанном в Извещении о закупке.

1.4	Подготовка заявок
1.4.1	Общие требования к заявке
1.4.1.1	Участник торговых процедур должен подготовить заявку, включающую: 
а)	Опись документов (форма 1)
б)	Техническое предложение на оказание услуг (форма 2);
в)	График оказания услуг (форма 3);
г)	Сводная таблица стоимости услуг (форма 4) в сканированном виде и формате, доступном для редактирования (MicrosoftWordDocument (*.doc), MicrosoftExcelSheet (*.xls));
д)	График оплаты оказанных услуг (форма 5);
з)	Анкета Участника торговых процедур (форма 6);
и)	Декларация о соответствии участника торговых процедур критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 7);
к)	заверенный Участником документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении крупной сделки, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае если сделка согласно законодательству не является для Участника крупной) – Справка об отсутствии признаков крупной сделки (форма 8)
[Примечание: Таковыми документами являются: 
•	для общества с ограниченной ответственностью – выписка из протокола (или решения единственного Участника), содержащего решение о совершении крупной сделки, принятое и оформленное в соответствии со ст. 46 Федерального закона от 08.02.1998 №14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» либо выписка из Устава Участника о том, что для совершения крупных сделок не требуется решения общего собрания участников общества и совета директоров (наблюдательного совета) общества (или подтверждающая право единоличного или коллегиального исполнительного органа заключать крупные сделки самостоятельно) либо документ, подтверждающий, что единственный участник общества   одновременно осуществляет функции единоличного исполнительного органа данного общества;
•	для акционерного общества – выписка из протокола, содержащего решение об одобрении крупной сделки, принятое и оформленное в соответствии со ст.79 Федерального закона от 26.12.1995 №208-ФЗ «Об акционерных обществах» либо документ, подтверждающий, что Участник является акционерным обществом, состоящим из одного акционера, который одновременно осуществляет функции единоличного исполнительного органа;
•	для унитарного предприятия – документ, подтверждающий решение собственника имущества унитарного предприятия о совершении крупной сделки, принятое в соответствии со ст.23 Федерального закона от 14.11.2002 №161-ФЗ «О государственных и муниципальных унитарных предприятиях»]
1.4.1.2	Заявка должна быть подготовлена в электронной форме с использованием функционала Системы b2b-esv.

1.4.2	Порядок подготовки заявок через Систему b2b-esv
[bookmark: _Ref56229451]1.4.2.1	Организатор запроса предложений принимает заявки только через Систему b2b‑esv.
1.4.2.2. Для участия в закупке Участники запроса предложений должны быть зарегистрированы в Системе b2b‑esv. При этом для участия в данном запросе предложений Участнику не нужно оплачивать абонентскую плату, в соответствии с регламентом Системы b2b‑esv. Чтобы отправить заявку на участие в данной процедуре необходимым условием является наличие на лицевом счету в Системе b2b‑esv 250,00 рублей.
[bookmark: _Ref55307583]1.4.2.3. Организатор запроса предложений начинает принимать заявки с момента публикации Извещения о закупке на Официальном сайте (пункт 4.2.12) и заканчивает принимать заявки в срок, указанный в пункте 4.2.17. Заявки, полученные позже установленного срока, могут быть отклонены Организатором запроса предложений без рассмотрения по существу, независимо от причин опоздания.
1.4.2.4. Все требуемые документы в соответствии с условиями Документации о закупке должны быть предоставлены Участником через Систему b2b‑esv в отсканированном виде в доступном для прочтения формате. При этом сканироваться документы должны после того, как они будут оформлены в соответствии с требованиями, указанными в Документации о закупке.
1.4.2.5. Все файлы не должны иметь защиты от их открытия, изменения, копирования их содержимого или их печати. Файлы должны быть именованы так, чтобы из их названия было понятно, какой документ в каком файле располагается.
1.4.2.6. Для участия в закупке Участнику необходимо в разделе основного меню «Публикации о торгах» выбрать закладку «Копии публикации». Далее в отобразившейся таблице с актуальными записями необходимо нажать ссылку «Загрузить предложение» напротив данного запроса предложений. 

1.4.3	Разъяснение 
1.4.3.1	Участники запроса предложений вправе обратиться к Организатору запроса предложений за разъяснениями Документации о закупке. Запросы на разъяснение Документации о закупке должны подаваться на электронный адрес представителя Организатора закупки письмом на бланке организации за подписью руководителя организации или иного ответственного лица Участника запроса предложений. Организатор запроса предложений начинает принимать запросы на разъяснение Документации о закупке с момента публикации Извещения о закупке на Официальном сайте.
1.4.3.2. Организатор запроса предложений обязуется в разумный срок ответить на любой вопрос, который он получит с момента публикации Извещения о закупке на Официальном сайте, но не позднее чем за 5 календарных дней  до истечения срока приема заявок. Вопрос с разъяснениями (без указания источника запроса) должен быть размещен Организатором на Официальном сайте. 
1.4.3.3. Разъяснения Документации о закупке носят справочный характер и не накладывают на Организатора (Заказчика) запроса предложений никаких обязательств. 

1.5	Требования к Участникам торговых процедур. Подтверждение соответствия предъявляемым требованиям
1.5.1	Общие требования к Участникам торговых процедур
1.5.1.1	Участвовать в запросе предложений может любое юридическое лицо или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала, либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки. Однако чтобы претендовать на победу в запросе предложений и получение права заключить с Заказчиком Договор, Участник торговых процедур самостоятельно или коллективный участник в целом должен отвечать следующим требованиям:
а)	Участник закупки должен обладать гражданской правоспособностью в полном объеме для заключения и исполнения Договора (должен быть зарегистрирован в установленном порядке).
б)	Участник закупки должен обладать необходимыми для исполнения договора финансовыми возможностями (отсутствие кризисного финансового состояния) 
в)	Участник закупки не должен являться банкротом или иметь признаки банкротства, находиться в процессе ликвидации. Экономическая деятельность Участника не должна быть приостановлена. 
г)	Члены объединений, являющихся коллективными Участниками закупки, должны иметь соглашение между собой (или иной документ), соответствующее нормам Гражданского кодекса РФ, в котором определены права и обязанности сторон и установлен лидер коллективного Участника. В соглашении должна быть установлена солидарная ответственность по обязательствам, связанным с участием в закупке, заключением и последующем исполнением договора.
д)	Сведения об Участнике закупки должны отсутствовать в разделе «Реестр недобросовестных поставщиков», размещенном на Официальном сайте.   
е)	Отсутствие за предшествующие дате вскрытия конвертов 12 месяцев и на момент подведения ее итогов вступивших в законную силу и не обжалованных Участником судебных актов, которыми установлен факт неисполнения (ненадлежащего исполнения) Участником  обязательств по договорам, в которых он выступает поставщиком (подрядчиком, исполнителем и т.п.). 
ж)	Участник закупки не должен являться аффилированным по отношению к одному и более другим участникам закупки (наличие аффилированности определяется в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации).  
з)	Участник закупки должен в составе заявки раскрыть информацию в отношении всей цепочки собственников, включая бенефициаров (в том числе, конечных), в соответствии с приложением к Документации о закупке с подтверждением соответствующими документами, заверенными нотариально. 
1.6	Участник торговых процедур должен включить в состав заявки следующие документы:
а)	Заверенную Участником копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц/ индивидуальных предпринимателей (или оригинал), выданную не позднее 1 (одного) месяца до даты окончания подачи заявок на участие в закупке.
б)	Заверенную Участником копию Устава в действующей редакции.
в)	Заверенные Участником копии документов, подтверждающих полномочия единоличного исполнительного органа Участника или Управляющей компании (протоколы об избрании единоличного исполнительного органа или о передаче полномочий Управляющей компании).
г)	Если заявка подписывается по доверенности, предоставляется оригинал или нотариально заверенная копия доверенности на лицо, выдавшее доверенность.
д)	Справку из ИФНС об отсутствии задолженности по налогам и сборам за последний отчетный год.
е)	Копию бухгалтерской (финансовой) отчетности за последние 3 года (при наличии). При этом для годовой бухгалтерской (финансовой) отчетности – копия бухгалтерского баланса с отметкой налогового органа о приеме или, в случае представления отчетности в налоговую инспекцию в электронном виде, с приложением квитанции о приеме; для промежуточной бухгалтерской (финансовой) отчетности – копия бухгалтерского баланса, заверенная подписями руководителя и главного бухгалтера. Бухгалтерский баланс должен содержать следующие показатели: долгосрочные обязательства, краткосрочные обязательства, валюта баланса, капитал и резервы, долгосрочные заемные средства, краткосрочные заемные средства, денежные средства и денежные эквиваленты, кредиторская задолженность, дебиторская задолженность, внеоборотные активы, оборотные активы, капитал и резервы, основные средства, выручка, прибыль (убыток) до налогообложения, проценты к уплате, чистая прибыль (убыток).
ж)	Справку о выполнении аналогичных по характеру и объему услуг договоров Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 9).
з)	Справку о материально-технических ресурсах, которые будут использованы Справка о материально-технических ресурсах (форма 10).
и)	Справку о кадровых ресурсах, которые будут привлечены в ходе выполнения Договора
Справка о кадровых ресурсах (форма 11).
к)	Информационное письмо о наличии у Участника торговых процедур связей, носящих характер аффилированности с Организатором торговых процедур  (в том числе и сотрудниками Организатора) и сотрудниками Заказчика (форма 12)
Информационное письмо о наличии у Участника торговых процедур связей, носящих характер аффилированности с Организатором торговых процедур  (в том числе и сотрудниками Организатора) и сотрудниками Заказчика (форма 13).
л)	Справку о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных), (форма 14)
м)	Заверенные документы, подтверждающие представленные Участником сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров. Данные документы, а также заполненная справка Участника о цепочке собственников, а также справка о согласии на передачу данных, должны быть предоставлены в бумажном виде и на электронном носителе в запечатанном конверте с надписью «Документы Участника о цепочке собственников» по адресу, или размещены на электронной торговой площадке в закрытой части (либо в составе заявки представить справку с указанием ссылки на ранее отправленные документы с обозначением номера и наименования закупочной процедуры, при условии актуальности представленных ранее данных и срока действия «Согласия на передачу персональных и иных охраняемых законом данных» до даты окончания действия предложения на текущую закупку). Данный конверт при процедуре вскрытия конвертов с заявками не вскрывается, содержащиеся в нем сведения не подлежат передаче по электронной почте и другим средствам связи.
1.6.1	Все указанные документы прилагаются Участником торговых процедур к заявке.
1.6.2	Все указанные документы не должны содержать недостоверные сведения.
1.6.3	В случае, если по каким-либо причинам Участник торговых процедур не может предоставить требуемый документ, он должен приложить составленную в произвольной форме справку, объясняющую причину отсутствия требуемого документа.

2.1	Подача заявок и их прием (подробная инструкция в п. 8)
2.1.2	Подача заявок через Систему b2b-esv
2.1.2.1	Участники при оформлении заявок через Систему b2b-esv должны использовать формы и инструкции по их заполнению, предусмотренные Документацией о закупке.
2.1.2.2	Каждый документ, входящий в заявку, должен быть подписан лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Участника без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности. В последнем случае заверенная Участником копия доверенности прикладывается к заявке.
2.1.2.3	Каждый документ, входящий в заявку, должен быть скреплен печатью Участника (при наличии).
2.1.2.4	Все файлы электронной версии заявки должны иметь наименование либо комментарий, позволяющие идентифицировать содержание данного файла заявки, с указанием наименования документа, представленного данным файлом (предпочтительно в одном файле размещать один документ);
2.1.2.5	Должна быть проведена нумерация всех без исключения страниц и информационных конвертов заявки (как внутренняя нумерация листов отдельных приложений, так и сквозная нумерация всех страниц заявки). Нумерация страниц книг, брошюр, журналов и т.д., помещенных в информационные конверты, не производится;
2.12.6	В обязательном порядке должна составляться опись представленных в составе заявки документов. 
2.1.2.7	В случае выявления несоответствий представленной заявки вышеуказанным требованиям, Организатор оставляет за собой право отклонить заявку Участника.
2.2	Вскрытие поступивших на торговые процедуры конвертов
[bookmark: _Ref56221780][bookmark: _Ref324334912][bookmark: OLE_LINK1][bookmark: OLE_LINK2]2.2.1	Организатор запроса предложений проводит процедуру вскрытия поступивших конвертов 
2.2.2 По результатам процедуры вскрытия конвертов с заявками составляется протокол по результатам вскрытия конвертов.
2.3	Рассмотрение заявок
2.3.1	Рассмотрение заявок осуществляется Закупочной комиссией и иными лицами (экспертами).
2.3.2	Рассмотрение заявок включает отборочную стадию и стадию оценки и сопоставления заявок.

2.4	Отборочная стадия
2.4.1	В рамках отборочной стадии Закупочная комиссия проверяет:
а)	правильность оформления заявок участников и их соответствие требованиям установленным в настоящем приложении к приглашению;
б)	соответствие Участников торговых процедур требованиям Техническому заданию и проекту Договора, а также настоящему приложению (в том числе, опыт, правоспособность, квалификация);
в)	соответствие предлагаемых услуг требованиям Техническому заданию и проекту Договора, а также настоящему приложению;
г)	соответствие предлагаемых договорных условий требованиям Техническому заданию и проекту Договора, а также настоящему приложению 
д) соответствие отборочным критериям и неценовым критериям
2.4.2	В случае выявления в заявке несоответствий между результатом суммирования единичных расценок и общей стоимостью, указанных в заявке, а также несоответствий между ценами одинаковых услуг, указанных в разных местах заявки, Организатор торговых процедур вправе отклонить такую заявку или предложить Участнику торговых процедур согласиться с одним из вариантов цены (из отличающихся), наиболее выгодным для Заказчика.
2.4.3	Организатор торговых процедур на основании решения Закупочной комиссии, вправе отклонить заявки Участников торговых процедур, при наличии оснований предполагать о существовании между Участниками согласованных действий с целью повлиять на определение Победителя торговых процедур.

2.5	Определение Победителя приглашения
2.5.1	Перед окончательным определением победителя Организатор запроса предложений вправе потребовать от любого участника запроса предложений, занявшего одно из верхних мест в ранжировке, прохождения постквалификации — подтверждения его соответствия квалификационным требованиям перед выбором победителя. Постквалификация проводится по критериям, указанным в Документации о закупке. Заявка участника запроса предложений, не отвечающего необходимым требованиям, должна быть отклонена, а организатор закупки может продолжить процедуру отбора в отношении участника запроса предложений со следующим наиболее выгодным предложением.
2.5.2	Закупочная комиссия на своем заседании проводит ранжирование заявок по степени предпочтительности. Ранжирование проводится путем открытого голосования членов закупочной комиссии. 
2.5.3	Закупочная комиссия определяет Победителя запроса предложений, как Участника запроса предложений, заявка которого заняло первое место в ранжировке заявок участников по степени предпочтительности для Заказчика. Срок и место определения Победителя запроса предложений (подведения итогов закупки) указаны в пункте 4.2.20. Организатор запроса предложений по согласованию с Заказчиком вправе, при необходимости, изменить данный срок.
2.5.4	Решение Закупочной комиссии по определению Победителя запроса предложений оформляется протоколом заседания комиссии.
2.5.5	Участник запроса предложений незамедлительно уведомляется о признании его Победителем запроса предложений. После получения такого уведомления участник должен предоставить Организатору оригинал своей заявки (с учетом документов, представленных на переторжку) по адресу, указанному в п. 4.2.16. в течение пяти рабочих дней с момента публикации протокола выбора победителя на Официальном сайте.
2.5.6	В случае, если Победитель запроса предложений:
а)	не подпишет Договор в установленные в документации сроки;
б)	откажется от подписания Договора на условиях, оговоренных в Документации
в)	не предоставит в установленный настоящей Документацией о закупке срок оригинал заявки;
г)	не выполнит другие условия, предусмотренные Документацией о закупке,
то он утрачивает статус Победителя, а Закупочная комиссия имеет право выбрать иного Победителя из числа остальных действующих заявок
2.6	Уведомление Участников о результатах приглашения
2.6.1 Организатор запроса предложений публикует информацию о победителе запроса предложений (соответствующий протокол) или о том, что запрос предложений не состоялся, на Официальном сайте.
2.6.2	Если между подписанием протокола и договора изменится Победитель (например, вследствие отказа), участники извещаются о новом Победителе в том же порядке.
2.7	Подписание Договора
2.7.1	Договор между Заказчиком и Победителем приглашения подписывается, в срок, указанный в Приглашении.
2.7.2	Условия Договора определяются в соответствии с Приложением № 2 к Приглашению






2.8. ФОРМЫ 
2.8.1 Опись документов (форма 1)
начало формы


ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ

Участник _______________________________________________________________,
(полное наименование Участника запроса предложений с указанием организационно-правовой формы, ИНН)

зарегистрированное по адресу
________________________________________________________________________,
(место нахождения Участника запроса предложений)
представляет для участия в запросе предложений на
_________________________________________________________________
                                                                                                 (предмет договора)
нижеперечисленные документы

	№ п\п
	Наименование документов
	Страницы с __ по __
	Количество страниц 

	1
	

	
	

	2
	

	
	

	…
	

	
	

	
	
ВСЕГО листов:
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы

Инструкции по заполнению
Опись следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. 
Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и место нахождения.
Участник запроса предложений должен перечислить и указать объем каждого документа, входящего в состав заявки (в страницах).
Письмо должно быть подписано и скреплено печатью (при наличии) 



2.8.2 Техническое предложение на оказание услуг (форма 2)

начало формы

Техническое предложение на оказание услуг

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

(Здесь Участник запроса предложений в соответствии с Техническим заданием, а также с учетом требований разделов Ошибка! Источник ссылки не найден. и Ошибка! Источник ссылки не найден. приводит свое техническое предложение).
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является данное техническое предложение.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В техническом предложении описываются все позиции Технического задания (Приложение № 1 - Техническое задание) (с учетом предлагаемых условий Договора (Приложение № 2 - Проект Договора). Участник запроса предложений вправе указать, что он согласен с Техническим заданием, изложенным в Приложении № 1 за исключением (если они есть) таких-то изменений (и указать их).
Техническое предложение на оказание услуг будет служить основой для подготовки Приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора данное предложение следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор.








[bookmark: _Ref86826666][bookmark: _Toc90385112][bookmark: _Toc441667334]2.8.3 График оказания услуг (форма 3)

начало формы

График оказания услуг

Наименование и адрес Участника запроса предложений:
________________________________
Начало оказания услуг: «___»____________________года.
Окончание оказания услуг: «___»____________________года.

	№ п/п
	Наименование этапа
	График оказания услуг, в месяцах с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы



[bookmark: _Toc90385114][bookmark: _Toc441667336]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче предложения.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
1.1.1.1 В данном Графике оказания услуг приводятся расчетные сроки оказания всех видов услуг в рамках Договора, перечисленных в Сводной таблице стоимости услуг, в соответствии с требованиями Технического задания.
1.1.1.2 Для указания сроков против каждого этапа / подэтапа следует указать какой-либо знак или затемнить соответствующее число граф, например:
	№ п/п
	Наименование этапа
	График оказания услуг, в месяцах с момента подписания Договора

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	…

	1. 
	
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	
	



График может быть также подготовлен с использованием программного обеспечения управления проектами (типа MicrosoftProject и т.п.). 
График оказания услуг будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора, данный График оказания услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор.














[bookmark: _Ref55335818][bookmark: _Ref55336334][bookmark: _Toc57314673][bookmark: _Toc69728987][bookmark: _Toc441667337]2.8.4 Сводная таблица стоимости услуг (форма 4)
начало формы

Сводная таблица стоимости услуг

Наименование и адрес Участника запроса предложений:
________________________________
Дата составления: «__» _________ 20__г.
[Здесь Участник в обязательном порядке приводит сводную таблицу стоимости услуг с приложениями, в соответствии с требованиями раздела Технического задания «Требования к документации по ценообразованию»] 
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc441667339]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участник запроса предложений указывает дату, на которую он рассчитывал Сводную таблицу стоимости услуг. 
Результат суммирования стоимостей этапов/подэтапов, указанных в  Сводной таблице стоимости услуг, должен совпадать с суммами (в рублях без НДС и с НДС), указанными в Предложении
Сводная таблица стоимости услуг будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора, данную Сводную таблицу стоимости услуг следует подготовить так, чтобы ее можно было с минимальными изменениями включить в Договор в виде сметы.
Данная форма должна быть представлена в сканированном виде, а также в формате, доступном для редактирования (MicrosoftWordDocument (*.doc), MicrosoftExcelSheet (*.xls)).
[bookmark: _Hlt22846931]










2.8.5. График оплаты оказанных услуг (форма 5);
начало формы

График оплаты оказанных услуг

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _______________________

	№ п/п
	Наименование этапа
	Номер этапа в графике оказания услуг
	Срок платежа
	Сумма платежа, руб. (без НДС)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	ИТОГО общая сумма, руб. без НДС
	х
	х
	

	сумма НДС, руб.
	х
	х
	

	ИТОГО общая сумма, руб. с НДС
	х
	х
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc340595248][bookmark: _Toc401683698][bookmark: _Toc402952201][bookmark: _Toc441667342]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений указывает дату и номер заявки в соответствии с письмом о подаче предложения.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
График оплаты оказанных услуг должен быть подготовлен на основе Графика оказания услуг и должен содержать ссылки на отдельные этапы / подэтапы, предусмотренные этим Графиком. 
Для отражения предлагаемых условий оплаты против каждого этапа / подэтапа следует указать срок платежа и его сумму. Сумму следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (Один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб.) 89 копеек». 
В итоговых строках таблицы в строке «ИТОГО общая сумма, руб. без НДС» следует суммировать стоимости всех указанных выше этапов/подэтапов. В строке «сумма НДС, руб.» должна быть указана сумма НДС в рублях. В строке «ИТОГО общая сумма, руб. с НДС» должна быть указана стоимость заявки в рублях с НДС. Значения всех трех строк должны совпадать с суммами, указанными в Письме о подаче предложения (пункт Ошибка! Источник ссылки не найден.).
График оплаты оказанных услуг будет служить основой для подготовки приложения к Договору. В этой связи, в целях снижения общих затрат сил и времени Заказчика и Участника запроса предложений на подготовку Договора, данный График оплаты оказанных услуг следует подготовить так, чтобы его можно было с минимальными изменениями включить в Договор



2.8.6 Анкета Участника торговых процедур (форма 6)
начало формы

Анкета Участника запроса предложений

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике запроса предложений
(заполняется Участником запроса предложений)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника запроса предложений
	

	2. 
	Принадлежность к субъектам малого и среднего предпринимательства
	

	3. 
	Собственники/акционеры (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех собственников, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	4. 
	Состав совета директоров (наблюдательного совета) (перечислить Ф.И.О. членов совета директоров (наблюдательного совета))
	

	5. 
	Состав коллегиального исполнительного органа (перечислить Ф.И.О. членов коллегиального исполнительного органа)
	

	6. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	7. 
	ИНН Участника запроса предложений
	

	8. 
	КПП Участника запроса предложений
	

	9. 
	ОГРН Участника запроса предложений
	

	10. 
	ОКПО Участника запроса предложений
	

	11. 
	ОКТМО Участника запроса предложений
	

	12. 
	Местонахождения
	

	13. 
	Почтовый адрес
	

	14. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	15. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника запроса предложений в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	16. 
	Телефоны Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	17. 
	Факс Участника запроса предложений (с указанием кода города)
	

	18. 
	Адрес электронной почты Участника запроса предложений
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя Участника запроса предложений, имеющего право подписи согласно учредительным документам Участника запроса предложений, с указанием должности и контактного телефона
	

	20. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица Участника запроса предложений с указанием должности и контактного телефона, а также адреса электронной почты
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы


[bookmark: _Toc441667348]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является данная анкета.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участники запроса предложений должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
В графе 3: если организационная форма Участника ООО, указать учредителей, если организационная форма ЗАО или ОАО, указать акционеров.
В графе 15: «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.










2.8.7 Декларация о соответствии участника торговых процедур критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства (форма 7)
[bookmark: _Toc441667362]Форма Декларации о соответствии участника запроса предложений критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства
[bookmark: _Toc441667363]ОБЯЗАТЕЛЬНА ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ, СТРОГО ПО ФОРМЕ, ЗА ТРИ ГОДА
начало формы

Приложение 11 к письму о подаче предложения
от «____»_____________ г. №__________

Приложение ___ к письму о подаче предложения
от «____»_____________ г. №__________

Декларация о соответствии/несоответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства

Подтверждаем, что ___________________________________________________________
                                                                                               (указывается наименование участника закупки)
в  соответствии  со  статьей  4  Федерального  закона  «О развитии малого и среднего   предпринимательства   в   Российской   Федерации»  удовлетворяет/не удовлетворяет (выбрать нужное) критериям отнесения организации к субъектам ____________________________________(указывается субъект малого или зависимости от критериев отнесения) предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:

1. Адрес местонахождения (юридический адрес): _________________________
__________________________________________________________________________.

2. ИНН/КПП: __________________________________________________________.
 (N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

3. ОГРН: _____________________________________________________________.

4.  Сведения  о  наличии  (об  отсутствии) сведений в реестре субъектов малого  и  среднего  предпринимательства  субъекта  Российской Федерации (в случае  ведения  такого  реестра  органом  государственной  власти субъекта Российской Федерации) ____________________________________________________.
(наименование уполномоченного органа, дата внесенияв реестр и номер в реестре)

5.  Сведения  о  соответствии  критериям отнесения к субъектам малого и
среднего  предпринимательства,  а  также  сведения  о производимых товарах,
работах, услугах и видах деятельности *:

       Приложение № 4 к Приглашению по закупке № 502.1                  8

	N п/п
	Наименование сведений **
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 ***
	2
	3
	4
	5

	[bookmark: P211]1.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) Российской Федерации, субъекта Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) указанных юридических лиц не должна превышать двадцать пять процентов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов акционерных инвестиционных фондов, состав имущества закрытых паевых инвестиционных фондов, состав общего имущества инвестиционных товариществ), процентов
	не более 25
	-

	2.
	Суммарная доля участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, процентов
	не более 49
	-

	3.
	Суммарная доля участия, принадлежащая одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, процентов
	не более 49
	-

	[bookmark: P223]4.
	Средняя численность работников за предшествующий календарный год (определяется с учетом всех работников, в том числе работающих по договорам гражданско-правового характера или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений указанных микропредприятия, малого предприятия или среднего предприятия) за последние 3 года, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за каждый год)

	
	
	
	
	[указать год = текущий год -3 года]
	[указать год = текущий год -2 года]
	[указать год = текущий год -1 год]

	
	
	до 15 - микропредприятие
	
	
	
	

	5.
	Выручка от реализации товаров, работ, услуг без учета налога на добавленную стоимость или балансовая стоимость активов (остаточная стоимость основных средств и нематериальных активов) за последние 3 года, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей (за каждый год)

	
	
	
	
	[указать год = текущий год -3 года]
	[указать год = текущий год -2 года]
	[указать год = текущий год -1 год]

	
	
	120 в год - микропредприятие
	
	
	
	

	6.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	

	[bookmark: P239]7.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	

	8
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	9.
	Наличие сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестре участников программ партнерства
	да (нет)
(при наличии - наименование заказчика - держателя реестра участников программ партнерства)

	10.
	Наличие опыта исполнения государственных, муниципальных контрактов, гражданско-правовых договоров бюджетных учреждений либо договоров, заключенных с юридическими лицами, подпадающими под действие Федерального закона "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)
(при наличии - количество исполненных контрактов и общая сумма)

	11.
	Сведения о наличии опыта производства и поставки продукции, включенной в реестр инновационной продукции
	да (нет)

	12.
	Сведения о наличии у субъекта малого и среднего предпринимательства статуса лица, участвующего в реализации проекта создания и обеспечения функционирования территориально обособленного комплекса (инновационного центра "Сколково")
	

	13.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	да (нет)

	14.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	да (нет)



___________________________________
             (подпись)

        М.П.

___________________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)


--------------------------------
[bookmark: P276]* Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пункте 4 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
[bookmark: P277]** Ограничения по суммарной доле участия в уставном (складочном) капитале (паевом фонде) иностранных юридических лиц, суммарной доле участия, принадлежащей одному или нескольким юридическим лицам, не являющимся субъектами малого и среднего предпринимательства, не распространяются на хозяйственные общества, хозяйственные партнерства, деятельность которых заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно таких хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств - бюджетным, автономным научным учреждениям либо являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования, на юридические лица, получившие статус участника проекта в соответствии с Федеральным законом от 28 сентября 2010 г. N 244-ФЗ "Об инновационном центре "Сколково", на юридические лица, учредителями (участниками) которых являются юридические лица, включенные в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом от 23 августа 1996 г. N 127-ФЗ "О науке и государственной научно-технической политике".
*** Обязательными к заполнению являются пункты 1-7 настоящей Декларации



конец формы

[bookmark: _Toc441667364]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является Форма принадлежности участника запроса предложений к субъектам малого и среднего предпринимательства.
Участнику необходимо заполнить форму Декларации за 3 (три) предшествующих календарных года.
В случае, если Участник относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в первом абзаце Декларации необходимо указать категорию субъекта малого или среднего предпринимательства.
Вновь созданные организации или вновь зарегистрированные индивидуальные предприниматели и крестьянские (фермерские) хозяйства в течение того года, в котором они зарегистрированы, могут быть отнесены к субъектам малого и среднего предпринимательства, если их показатели средней численности работников, выручки от реализации товаров (работ, услуг) или балансовой стоимости активов (остаточной стоимости основных средств и нематериальных активов) за период, прошедший со дня их государственной регистрации, не превышают предельные значения, установленные в пунктах 2 и 3 части 1 статьи 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
В случае, если Участник не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства, согласно критериям отнесения (столбцы 2-4) в соответствии со статьей 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» необходимо указать «Настоящим подтверждаем, что ____________________________ (указывается наименование участника) в соответствии с законодательством Российской Федерации (статья 4 Федерального закона от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации») не относится к субъектам малого и среднего предпринимательства».


[bookmark: _Ref418004386][bookmark: _Toc418077958][bookmark: _Toc419208689][bookmark: _Toc441667365]2.8.8 Справка об отсутствии признаков крупной сделки (форма 8)

начало формы

Справка об отсутствии признаков крупной сделки 

Настоящим подтверждаю, что сделка между ____________________________ (указывается наименование заказчика) и ____________________________ (указывается наименование участника) на ___________________________________ (указывается предмет договора и  номер лота, в соответствии с пунктом 4.2.3) на сумму (указывается сумма, на которую планируется заключить договор) не является крупной, поскольку (указываются причины, по которым сделка не является для участника крупной).


____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы

[bookmark: _Toc418077960][bookmark: _Toc419208691][bookmark: _Toc441667367]Инструкции по заполнению
Данная форма заполняется только в том случае, если сделка в соответствии с законодательством РФ не является для Участника крупной.
Участник приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является Справка об отсутствии признаков крупной сделки.
Участник указывает причины, по которым сделка не является для участника крупной.












2.8.9 Справка о выполнении аналогичных по характеру и объему услуг договоров Справка о перечне и годовых объемах выполнения аналогичных договоров (форма 9)
Справка о перечне и объемах выполнения аналогичных договоров

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№
п/п
	Сроки выполнения (год и месяц начала выполнения — год и месяц фактического или планируемого окончания выполнения, для незавершенных договоров — процент выполнения) 
	Заказчик 
(наименование, адрес, контактное лицо с указанием должности, контактные телефоны)
	Описание договора
(объем и состав услуг, описание основных условий договора)
	Сумма договора, рублей
	Сведения о рекламациях[footnoteRef:1] по перечисленным договорам, судебных исков, жалоб [1:  Под рекламациями понимается претензия покупателя или заказчика, предъявляемая продавцу или поставщику (подрядчику) по поводу ненадлежащего качества или количества поставляемого товара (объема работ/услуг), требование об устранении недостатков, снижении цены, возмещении убытков (причинённого ущерба).] 


	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год [указать год, например «2013»]
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за __________ год [указать год, например «2014»]
	
	

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	

	ИТОГО за ____________ месяцев __________ года 
[указать, например «6 месяцев 2015 года» и т.д.]
	
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
[bookmark: _Toc441667351]


Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к 
которому является данная справка.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую 
форму) и свой адрес.
В этой форме Участник запроса предложений указывает перечень и годовые объемы выполнения 
аналогичных договоров, сопоставимых по объемам, срокам выполнения и прочим требованиям Приложений 
№№1 и 2 к Документации о закупке.
Участник запроса предложений может включать и незавершенные договоры, обязательно отмечаяданный 
факт.


[bookmark: _Toc441667353]2.8.10 Форма Справки о материально-технических ресурсах (форма 10)
начало формы


Справка о материально-технических ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

	№
п/п
	Наименование
	Место нахождения
	Право собственности или иное право (хозяйственного ведения, оперативного управления)
	Предназначение (с точки зрения выполнения Договора)
	Состояние
	Примечания

	1. 
	
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
	Инструкции по заполнению
	Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является данная справка.
	Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
	В данной справке перечисляются материально-технические ресурсы, которые Участник запроса предложений считает ключевыми и планирует использовать в ходе выполнения Договора (склады, транспортные средства, средства обеспечения условий хранения продукции в процессе перевозки, средства связи, компьютерной обработки данных и тому подобное).
	Необходимо включить недвижимое имущество по фактическому адресу нахождения Участника (с указанием площади, состояния, а также находится ли данное имущество в непосредственной собственности Участника, или в аренде (долгосрочной	 аренде)).


2.8.11 Справка о кадровых ресурсах (форма 11)
начало формы
Справка о кадровых ресурсах

Наименование и адрес Участника запроса предложений: _________________________________

Таблица-1. Основные кадровые ресурсы
	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество, год рождения специалиста
	Образование (какое учебное заведение окончил, год окончания, полученная специальность)
	Должность
	Стаж работы в данной или аналогичной должности, лет

	Руководящее звено (руководитель и его заместители, главный бухгалтер, главный экономист, главный юрист)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Специалисты (в том числе специалисты по продукции, менеджеры по закупкам, менеджеры по продажам, менеджеры по гарантийному обслуживанию)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	

	Прочий персонал (в том числе экспедиторы, водители, грузчики, охранники и т.д.)

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	



Таблица-2. Штатная численность персонала
	Группа специалистов
	Штатная численность, чел.

	Руководящий персонал
	

	Инженерно-технический персонал
	

	Рабочие и вспомогательный персонал
	



Таблица-3. Среднесписочная численность за [указать год = текущий год - год]  - [указать год = текущий год -3 года]
…[image: 28400000000]
____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)
конец формы



[bookmark: _Toc441667357]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является данная справка.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
В таблице-1 данной справки перечисляются только те работники, которые будут непосредственно привлечены Участником запроса предложений в ходе выполнения Договора.
По разделу «прочий персонал» можно не заполнять данные по образованию и стажу работы (знак «х»), или же можно ограничиться указанием общего числа работников данной категории.
В таблице-2 данной справки указывается в общем штатная численность всех специалистов, находящихся в штате Участника запроса предложений.
Таблица-3 заполняется в соответствии с абзацем 3 пункта 3 статьи 80 части первой Налогового кодекса Российской Федерации. И предоставляется за 3 (три) предшествующих календарных года.


[bookmark: _Ref384119981][bookmark: _Ref384119988][bookmark: _Toc441667358]2.8.12 Информационное письмо о наличии у Участника запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с Организатором запроса предложений  (в том числе и сотрудниками Организатора) и сотрудниками Заказчика (форма 12)
начало формы


Уважаемые господа!

При рассмотрении нашей заявки просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника запроса предложений} связей, носящих характер аффилированности с Организатором запроса предложений, лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему по мнению связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность};
2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником запроса предложений могут быть расценены как аффилированность};
3. ……



____________________________________
(подпись, М.П.)
____________________________________
(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

конец формы
[bookmark: _Toc441667360]Инструкции по заполнению
Участник запроса предложений приводит номер и дату письма о подаче предложения, приложением к которому является данное Информационное письмо.
Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
Участник запроса предложений должен заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним.  В случае если, по мнению Участника запроса предложений таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей заявки просим учесть, что у {указывается наименование Участника запроса предложений} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с Организатором запроса предложений, лицами так или иначе связанными с Организатором, а также лицами так или иначе связанными с Заказчиком, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.
При составлении данного письма Участник запроса предложений должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником запроса предложений и любыми лицам так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором запроса предложений, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение заявки такого Участника. 


[bookmark: _Ref316552585][bookmark: _Toc441667377]5.8.13 Справка Участника «Сведения о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных)» 
начало формы

	Информация о контрагенте


	(наименование организации, представляющей информацию)

	№ п/п
	Наименование контрагента (ИНН, вид деятельности)
	Информация о цепочке собственников контрагента, включая бенефициаров (в том числе, конечных)
	Информация о подтверждающих документах (наименование, реквизиты и т.д.)

	
	ИНН
	ОГРН
	Наименование краткое
	Код ОКВЭД
	Фамилия, Имя, Отчество руководителя
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность руководителя
	№ 
	ИНН 
	ОГРН
	Наименование / ФИО
	Адрес регистрации
	Серия и номер документа, удостоверяющего личность (для физического лица)
	Руководитель / участник / акционер / бенефициар
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	















6. Таблица  с отборочными критериями и направлениями оценки предложений
	Номер критерия
	Наименование отборочного критерия

	Номер пункта документации о закупке
	Направления оценки предложений 

	
	
	
	

	
	Правильность оформления предложений участников закупки (в т.ч. наличие документов)
	
	

	
	Состав предложения участника закупки
	
	

	1. 
	Соответствие представленной заявки/предложения участника требованиям ЗД в части требуемых документов и правильности их оформления (в т.ч. наличие должных печатей, подписей, формы заверения).
	
	Орг

	1. 
	Письмо о подаче оферты, соответствие срока действия предложения требованиям документации о закупке.
	
	Орг

	1. 
	Сводная таблица стоимости работ/ оказания услуг/ поставляемой продукции. Сметная документация в соответствии с требованиями документации о закупке.
	
	Орг

	1. 
	Технико-коммерческое предложение, сводная таблица стоимости работ/оказания услуг/ поставляемой продукции с учетом жизненного цикла (данный пункт применяется при закупках, осуществляемых с использованием методики определения стоимости жизненного цикла продукции, являющейся предметом закупки)
	
	Орг

	1. 
	Соответствие предложения требованиям документации о закупке к языку предложения.
	
	Орг

	1. 
	Соответствие предложения требованиям документации о закупке к валюте предложения.
	
	Орг

	1. 
	Соответствие предложения, поданного в системе В2В-energo, предложению, поданному на бумажном носителе (при необходимости).
	
	Орг

	1. 
	Наличие должных полномочий лица, подписавшего предложение
	
	Юр

	
	Документы, подтверждающие соответствие Участника требованиям документации о закупке, а именно:
	
	

	1. 
	Заверенная участником копия Устава в действующей редакции.
	
	Орг

	1. [bookmark: _Ref395890902]
	[bookmark: _Ref386122130]Заверенные Участником копии документов, подтверждающих полномочия единоличного исполнительного органа Участника или Управляющей компании (протоколы об избрании единоличного исполнительного органа или о передаче полномочий Управляющей компании). 

	
	Орг

	1. 
	Если заявка подписывается по доверенности - оригинал или нотариально заверенная копия доверенности и вышеуказанные документы, указанные в п.10 настоящего РЭО на лицо, выдавшее доверенность по установленной в документации о закупке форме.
	
	Орг

	1. 
	Обладание Участником необходимой гражданской правоспособностью для заключения и исполнения Договора в соответствии с условиями документации о закупке – представить Заверенную нотариусом копию выписки из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) (или оригинал), выданную не позднее 1 (одного) месяца до даты окончания подачи заявок на участие в закупке.
	
	Орг

	1. 
	Заверенные Участником копии действующих лицензий и других разрешительных документов (СРО) в соответствии с действующим законодательством на виды деятельности, связанные с выполнением Договора, вместе с приложениями, описывающими конкретные виды деятельности, на которые у Участника есть разрешения, в соответствии с требованиями документации о закупке
	
	Орг

	1. 
	Заверенный Участником документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении крупной сделки, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае если сделка согласно законодательству не является для Участника крупной) – справку, фиксирующую основания неприменения к заключаемой сделке вышеуказанных требований (при этом в справке должны быть указаны лица, являющиеся ее сторонами, цена и предмет сделки) 
	
	Орг

	1. 
	Заверенный Участником документ, подтверждающий наличие решения (одобрения) со стороны установленного законодательством РФ органа о заключении сделки, в совершении которой имеется заинтересованность, оформленный в соответствии с законодательством РФ, или (в случае если сделка согласно законодательству не является для Участника сделкой, в совершении которой имеется заинтересованность) – справку, фиксирующую основания неприменения к заключаемой сделке вышеуказанных требований (при этом в справке должны быть указаны лица, являющиеся ее сторонами, цена и предмет сделки). 
	
	Орг

	1. 
	Конверт о цепочке собственников, включая бенефициаров (в том числе конечных).
	
	Орг

	1. 
	Документы, подтверждающие принадлежность Участника субъектам малого и среднего предпринимательства в соответствии с требованиями документации о закупке
	
	Орг

	
	Документы, подтверждающие соответствие Коллективного участника (при наличии) требованиям документации о закупке, а именно: 
	
	

	1. 
	Нотариально заверенная копия соглашения между организациями, составляющими коллективного участника
	
	Орг

	1. 
	Сведения о распределении объемов работ/поставок/услуг  между организациями, составляющими коллективного участника 
	
	Орг

	1. 
	Сведения, подтверждающие соответствие каждого коллективного участника  установленным требованиям документации о закупке.
	
	Орг

	
	Документы, подтверждающие соответствие Генеральных подрядчиков (при наличии) требованиям документации о закупке, а именно:
	
	

	1. 
	Письмо от имени каждого субподрядчика (оригинал; составляется в произвольной форме), подтверждающего его согласие на привлечение в качестве субподрядчика, с указанием объема и стоимости возлагаемых на него работ, а также сроков выполнения работ/поставок/услуг.
	
	Орг

	1. 
	Сведения, подтверждающие соответствие каждого субподрядчика установленным требованиям документации о закупке.
	
	Орг

	1. 
	Сведения о распределении объемов работ между генеральным подрядчиком и субподрядчиками по установленной в документации о закупке форме.
	
	Орг

	
	Соответствие технических предложений требованиям Заказчика
	
	--

	1. 
	Обязательные требования к составу и объему работ - соответствие объёмов работ (услуг), технологии производства работ, предложенных Участником в техническом предложении/сметной документации, указанным в Технических требованиях Заказчика.
	
	Тех

	1. 
	Обязательные требования к составу и характеристикам оборудования и материалов (соответствие номенклатуры и количества материалов (оборудования), предложенных Участником в техническом предложении/сметной документации, указанным в Технических требованиях Заказчика).
	
	Тех

	1. 
	Обязательные требования к срокам и этапам реализации работ/поставок/услуг, соответствие Графика производства работ.
	
	Тех

	1. 
	Соответствие и приемлемость предлагаемой продукции и технологии выполнения работ требованиям Заказчика.
	
	Тех

	1. 
	Соответствие требованиям к гарантии на результаты выполненных работ.
	
	Тех

	
	Соответствие Участников требованиям документации о закупке
	
	

	1. 
	Участник должен обладать опытом выполнения аналогичных работ, соответствующих профилю лота по виду, сумме, объёму работ в соответствии с условиями документации о закупке.
	
	Тех

	1. 
	Наличие у Участника  квалифицированного персонала в соответствии с условиями документации о закупке
	
	Тех

	1. 
	Наличие у Участника материально-технических ресурсов в соответствии с условиями документации о закупке.
	
	Тех

	1. 
	Отсутствие сведений, указывающих на ненадежность Участника:
	
	

	32.1
	Отсутствие информации об участнике в разделе «Реестр недобросовестных поставщиков», размещенном на Официальном сайте.
	
	Бзп

	32.2
	Участник закупки не должен являться банкротом или иметь признаки банкротства, находиться в процессе ликвидации. Экономическая деятельность Участника закупки не должна быть приостановлена.
	
	Бзп

	32.3
	Отсутствие за предшествующие дате вскрытия конвертов 12 месяцев и на момент подведения ее итогов вступивших в законную силу и не обжалованных Участником судебных актов, которыми установлен факт неисполнения (ненадлежащего исполнения) Участником  обязательств по договорам, в которых он выступает поставщиком (подрядчиком, исполнителем и т.п.) 
	
	Бзп

	32.4
	Участник закупки не должен являться аффилированным по отношению к одному и более другим участникам, в соответствии с требованиями документации о закупке (наличие аффилированности определяется в соответствии с антимонопольным законодательством Российской Федерации) 
	
	Бзп

	32.5
	Отсутствие оснований предполагать о существовании между Участниками согласованных действий с целью повлиять на определение Победителя.
	
	Бзп

	
	Отсутствие в представленных Участником данных недостоверных сведений 
	
	

	32.6
	Оценка информации в отношении всей цепочки собственников участников (в том числе конечных бенефициаров) 
	
	Бзп

	
	Отсутствие в представленных Участником данных недостоверных сведений 
	
	

	32.7
	Отсутствие кризисного финансового состояния участника по результатам оценки финансово-экономической устойчивости участника, произведенной в соответствии с требованиями документации о закупке (финансовое состояние более 0,45 баллов в соответствии с разделом 6 Методики оценки деловой репутации и финансового состояния участников закупочных процедур).
	
	Бзп

	32.8
	Наличие не более 4 (четырех) ограничивающих факторов:
	
	Бзп

	
	Наличие за предшествующие дате вскрытия конвертов 12 месяцев и на момент подведения ее итогов 3х и более вступивших в законную силу и не обжалованных Участником судебных актов, которыми установлен факт неисполнения (ненадлежащего исполнения) Участником обязательств по договорам, в которых он выступает покупателем, заказчиком и т.п. 
	
	

	32.8.1
	Наличие исполнительных производств в отношении участника на сайте Федеральной службы судебных приставов (http://fssprus.ru);
	
	Бзп

	32.8.2
	Наличие просроченной задолженности в бюджет и/или внебюджетные фонды в размере, превышающем 1/12 от выручки участника за последний отчетный год (справка ИФНС);
	
	Бзп

	
	
	
	

	32.8.3
	Массовый адрес регистрации участника на сайте Федеральной налоговой службы (http://www.nalog.ru);
	
	Бзп

	32.8.4
	Наличие открытых счетов только в «мелких» банках или использование таких счетов для расчетов по планируемым договорам с заказчиком  (к мелким относятся банки, не входящие в рэнкинги ИНТЕРФАКС-100 на сайте: http://www.finmarket.ru);
	
	Бзп

	32.8.5
	Неустойчивое финансовое состояние  по результатам оценки финансово-экономической устойчивости участника (финансовое состояние от 0,45 до 0,9 баллов в соответствии с разделом 6 Методики оценки деловой репутации и финансового состояния участников закупочных процедур).
	
	Бзп

	
	Соответствие предлагаемых договорных условий требованиям документации о закупке по результатам оценки протокола разногласий 
	
	

	
	Наличие в протоколе разногласий (либо в иных материалах, входящих в состав предложения участника закупки), противоречий (несоответствия) в части договорных условий:
	--
	--

	1.  
	Существенным условиям Договора, отступление от которых, согласно утвержденной документации о закупке, при проведении закупки не допускается.
	
	Тех, Юр

	
	
	
	

	1. 
	Иные правовые риски заказчика/заказчиков закупки, связанные с Закупкой 
	
	Юр






7. НЕЦЕНОВЫЕ КРИТЕРИИ
	

	

	· Неценовые критерии:

	1. Предпочтительность организационно-технических предложений, в том числе: – 40 %

	1.1 Соответствие технического предложения требованиям Заказчика– 50 %;

	1.2 Предпочтительность предлагаемого графика выполнения работ, оказания услуг – 25%;

	1.3 Оценка соответствия сроков и объемов работ (услуг), предложенных Участником в сметной документации, указанным в технических требованиях Заказчика - 25%;

	2. Вероятность должного исполнения Договора («надежность» Участника), в том числе: – 50 %

	2.1 Специальный опыт работы (наличие положительного опыта выполнения аналогичных предмету закупки договора (не менее двух) с крупными энергоснабжающими организациями) – 35 %;

	2.2 Обеспеченность трудовыми ресурсами – 10%;

	2.3 Обеспеченность материально-технической базой (необходимым методическим, инструментальным, приборным обеспечением для оказания необходимых услуг) – 10%;

	2.4  Наличие специалистов у Участника, обладающих необходимыми профессиональными знаниями, специализацией и опытом выполнения работ – 15%;

	2.5 Деловая репутация Участника (с учетом отзывов предыдущих заказчиков и клиентов) – 15%;

	2.6  Наличие документов, подтверждающих аккредитацию организации в качестве экспертной – 15%.

	3. Предпочтительность договорных условий, в том числе: – 10%

	3.1 Соответствие условиям ответственности по договору – 25%;

	3.2. Приемлемость обязательных условий договора,  предлагаемых Участником в Протоколе разногласий интересам Заказчика - 15%;

	3.3 Условия оплаты (соответствие требованиям конкурсной документации) - 30%;

	3.4 Выполнение Участником требований закупочной документации относительно обеспечения исполнения обязательств по Договору - 30%.





8. ПОДРОБНАЯ ИНСТРУКЦИЯ ПОДГОТОВКИ ЗАЯВОК ЧЕРЕЗ СИСТЕМУ          B2B-ESV
Действия участника
Внимание! Данный функционал доступен только на площадке b2b-esv.ru.
1. Подготовка предложения
0. Чтобы принять участие следует зайти в раздел основного меню «Публикации о торгах» - далее выберите закладку «Копии публикации».
В отобразившейся таблице с актуальными записями нажмите ссылку Загрузить предложение напротив заинтересовавшей публикации.
[image: ]

Внимание! Чтобы отправить предложение на участие в одной публикации необходимым условием является наличие на счету 250 рублей (стоимость участия в одной публикации о торгах).

1. Пополнение счета и отправка предложения
1. При отсутствии требуемых средств потребуется сформировать счет для пополнения баланса. Нажмите ссылку Пополнить баланс.
[image: ]
Далее введите сумму (в рублях) для зачисления на лицевой счет и нажмите [image: ]. Система автоматически сформирует счет для пополнения баланса.
[image: ]

При наличии необходимой суммы на счете нажмите ссылку Добавить файл. Выбрав файл с описанием предложения, нажмите кнопку [image: ].
[image: ]
В результате Система подтверждает, что заявка отправлена.
1. Возможные действия с вашей заявкой вплоть до момента завершения приема предложений:
1. Редактирование заявки;
1. Отзыв заявки.
[image: ]
Внимание! В случае если заявка отозвана, сумма, внесенная ранее за размещение заявки, не возмещается. При повторной отправке заявки (для участия в той же публикации) дополнительная плата не взимается
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